
111學年度上學期社團申請 

 
桃園市蘆竹區龍安國民小學 111學年度上學期課後社團開課申請表 

 

壹、 於本校網站公告社團申請相關事項。 

貳、 申請受理： 

一、檢附資料：請繳交附件一~五即可，可於龍安國小網站下載，表件請送交

書面資料，或電子檔(事後要補上簽名)(ta0180@laps.tyc.edu.tw），收到

信件後會回覆。 

1. 附件一：申請計劃書(請填寫交回) 

2. 附件二：課程計劃表(請填寫交回，會公布在報名系統) 

3. 附件三：講師簡介(請填寫交回，會公布在報名系統) 

4. 附件四：講師基本資料(請填寫交回) 

5. 附件五：切結書(資料先打好，開班成立後親筆簽名)  

6. 附件六：上課日一覽表 

7. 附件七：可使用場地 

8. 附件八：開班授課規定 

9. 附件九：講師費及助教費說明 

10.附件十：桃園市國民中小學社團活動實施要點 

二、受理日期：即日起至 111年 7月 8日 12時。 

三、受理地點：本校學務處訓育組 

四、聯絡電話：(03)3922797#340 

參、本校預計於 8月召開課後社團推行委員會審核申請資料，並於會後通知通過審

核得以進行招生之社團。 

肆、校內及網頁公告得以進行招生之社團，並於 111上學期開學辦理招生報名作業，

報名人數不足，即通知社團本期不予開班。 

伍、上課週數以學期總週數作計算，課後社團預計辦理 15週。 
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【附件一】申請計劃書    

社團名稱：_____請填寫社團名稱_________________ 
(本檔案所有藍字說明閱畢後請刪除!謝謝!) 

一、依據：龍安國小課後社團活動實施計畫。 
二、主旨： 請填寫社團開立的主旨，約兩行左右 
 
三、社團簡介：簡單介紹一下社團，約三行左右 
 
  
四、主辦單位：本校學務處 
五、申請人： 填寫申請人名字 
六、實施要點： 
 1.實施時間：(請勾選星期和上課時段，欲開兩天社團的講師請送兩份申請計畫書，
審查會有權利決議該社團是否能開兩天。另，若因兩天學生報名人數未達最低標準
而開課不成，學務處不協助併班，亦不能修改人數下限，該風險請講師自行考量) 
  (1)每週    □星期一   □15:35~17:05  □ 15:35~17:35 
 
             □星期二   □15:35~17:05  □ 15:35~17:35 
 
             □星期三   □12:40~14:30 
 
             □星期四   □15:35~17:05  □ 15:35~17:35 
 
             □星期五   □15:35~17:05  □ 15:35~17:35 
 
  備註(1)：週三社團講師須於社團結束後陪同學生在北大門等候家長，確認學童皆

已放學方能離開。 
  

  備註(2)：選擇 15:35~17:05的講師，放學帶孩子到東大門等候學生接回，學生須
完全接回或者等到 17:35方能離校。 

備註(3)：實際授課 90分鐘或 120分鐘皆算兩節課鐘點費。 
   
 
 2.活動場地：□一般教室  兩格勾選一格 

         □戶外場地 
 
            （開課後確切教室由學務處安排，社團審查會通過後不得異議） 
              
 3.招生對象：□一年級□二年級□三年級□四年級□五年級□六年級 (可複選) 
 4.講師費用及招生人數： 
   [外聘講師部分] (限外聘講師填寫) 
 ☆(1)講師鐘點費【學校收，收費計算以開班學童上限計算】：_________元（每節）。 
   (2)開班人數上限：(    )人  (14~20人) 
   (3)至少幾人開班：(    )人  (報名人數大於或等於至少人數請務必開班， 5~14人) 
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      (實際報名人數若低於至少人數，恕不開班，亦不能修改人數下限，請講師填寫時考量清楚) 

   (4)能接受最低鐘點費：_________元 (可由試算表算出) 
備註： (1)請外聘講師開啟 excel 檔，檔名為「龍安國小 111 學年度上學期課後社團外聘講

師鐘點費試算表」，於表中進行試算，即可推估報名費以及鐘點費 
          (2)報名學生數若低於開班人數上限，講師鐘點費依比例降低，請試算完畢與確認能

接受的最低鐘點費後再填寫講師鐘點費以及開班人數上下限。 

           (3)學生退費為不可抗力因素，若遇退費情形，講師費亦會依比例下降，請見諒。 

           (4)校外講師依照專長或證照最高 1600元 

           (5)依據勞工保險條例，外聘講師皆須強制投保勞保(日保)，每此上課的薪資會扣除

勞保自付額。(每日約 9元，以最新費率為主) 

           (6)若報名人數未達最低人數，則不開班，請講師考量清楚再填寫。 

(7)若有計算問題請洽訓育組 (03)3922797#340 施老師 

 

  [校內講師部分] (限校內講師填寫) 
    (1)講師鐘點費【學校收，依招生情況調整，期末支付】：_________元（每節） 

      (2)是否安排助教  □是，___________老師  □否 
(3)開班人數上限：(    )人  (最高 20人) 

      
 備註 1：校內講師費用最高每節 800元，助教費用不得高於講師的一半。 

      2：每次上課計算為 2節課 

      3：助教費用計算方式為報名費總額扣除講師費以及行政費用(15%)，若報名人數過少

可能無法支應助教費，請留意。 

      

 5.教材費【講師開課後向學生收費】：_______________元。(教材費學生負擔不宜過重，經學校核可

後方可實施) 

     (教材費內容說明：                                       ) 
備註：1.教材費由各位講師自行向學生收費，請記得開收據或寫聯絡簿通知家長。至於教材費以

外的費用，請勿額外收取。另教材費內容將複製到報名簡章供家長參考。 

     2.教材費的催繳動作由各社團講師自行處理，學務處不協助催繳。因此鼓勵各社團降低材料

費或是提高報名費都可，給各社團老師自行決定! 學務處只協助報名費的催繳，請留意! 

      

 6.課程計畫表：附件二。       (附件二在報名期間將公布在報名網站，供報名參考) 
七、教師簡介：附件三。           (附件三在報名期間將公布在報名網站，供報名參考) 
八、開課堂數：15堂(依照課後社團活動上課日一覽表)。 
九、預期成效：請填寫預期成效，約二到三行左右 
 
  
十、配合學校辦理每學期一次之社團成果展及各項展演，讓學生得以充分發揮所學，
展示成果。 
十一、本企劃經社團審核會議審核通過、呈校長核可後實施之，修正亦同。 
 
經本校課後社團審核委員會審核通過後，願遵從本校「課後社團實施辦法」之各項
規定。 
           申請人簽名：                   填表日期：    年    月    日 
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(繳交電子檔的老師，麻煩事後補上簽名) 
                                        審核狀況：    □ 通過  □ 不通過 
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【附件二】課程計劃表 

 

               社 

堂次 預計授課內容 備註 

課程簡介 

 

 

(含標點符號 80字以內，會放在報名簡章上，版面有限，超過字數由學校自

行刪除) 

 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

※ 以上課程會依小朋友的學習能力作調整，僅為參考。 

※ 上課若適逢放假日或彈性放假日，請自行與學員聯繫，順延補課，務必上滿原訂

堂課(15堂)。 

※ 課程計畫表在報名期間會公布在學校網站，供家長參考。 
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【附件三】講師簡介 

姓名  

社團                  社 

相關學歷 

 

 

 

相關經歷 
 

 

備註 
若有教學網頁或影片連結亦可放上 

 

※ 社團活動之師資優先遴聘校內具有專長之教師擔任。外聘師資，講師應具下列條件之一： 

(1) 具有專長之合格教師。 

(2) 未具有教師資格者，應具有相關專長素養，並持有下列學經歷相關證明文件之一： 

1. 國內外大學相關科系畢業以上程度者。 

2. 曾獲選為省市(直轄市)級以上相關專長之代表隊一年以上資歷者；或曾參加上述

層級機構主辦之相關才藝公開表演、展示、競賽者。 

3. 曾獲得國家級、省市(直轄市)級，公開之能力檢定、檢核或鑑別證書者。 

前項第二款所稱學經歷，以經政府機關合法立案之學校、學術機構及政府機關所頒

發之證書、證照或相關證明文件為限。未具備前項學經歷，有特殊專長者，得由學

校自行認定之，擔任助教者亦同。 

(3) 其他：經校內社團審查會審查通過者。 

 

 

 

※ 【附件三】講師簡介在報名期間會公布在學校網站，供家長參考。 
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【附件四】講師基本資料 

 

社團名稱            社 

指導老師  

出生年月日  

身份證字號  

戶籍住址 
 
 
(會計主任審核用的，請填戶籍地址，不要填通訊地址) 

電子信箱  

聯絡電話  

鐘點費撥款入帳帳號（攸關個人權益，請正楷書寫） 
 

郵局存簿帳號：局號（             ） 帳號(                ） 

戶    名：（                    ） 

立帳郵局：（                    ） 

 

※ 首次在龍安開課的老師請附上存摺影本或照片 

※ 社團招生完成確定開課後，講師及助教須提供： 

一、民國 111年 8月以後 申請之良民證乙份 (所有外聘講師都要附上) 

二、郵局存摺封面影本乙份 (新老師才要附上) 

三、身分證影本乙份 (新老師才要附上) 

四、打滿三劑 COVID-19 疫苗接種紀錄卡 (未繳交者每日上課皆須自行自費快篩陰

性方可進校授課，未來要求劑量數隨市府公文要求進行滾動式修正。) 

五、工會投保健保之收據 （自由繳交!有收據者免扣二代健保!目前最低工資為新

台幣 25250元整。 111.6.7資料） 
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【附件五】切  結  書 (本切結書可於實際授課第一日簽名即可) 

         本人擔任桃園市蘆竹區龍安國民小學 111 學年度上學期社團指導老

師，具結不得對外以學校名義募款、吸金、洩漏學生資料或對內自行招收

學生，而影響學生權益，如有上述情事，將不得再提出社團申請，並自負

相關責任。 

       

        社團上課活動期間，老師對學生應負起保護管教職責，維護學生身

心健康，不得體罰與言語辱罵，並負起維護場地清潔、設備完整之責任，

特立此書為憑。 

 
                此   致 

 
 
桃園市蘆竹區龍安國民小學 

 

 

 

                立書人：                簽名蓋章 

                國民身份證統一編號：(請打字) 

                住址：(請打字) 

                聯絡電話：(請打字) 

                社團名稱：(請打字) 

 

 

 

 

中    華    民    國           年         月            日 
 



111學年度上學期社團申請 

【附件六】課後社團活動上課日一覽表(暫定) 

 

週次 日期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

1 0829~0902 0829 
0830 

開學 

0831 

社團簡章 
0901 0902 

2 0905~0909 0905 
0906 

社團網路報名 

0907 

社團網路報名 
0908 0909 

3 0912~0916 1/0912 1/0913 1/0914 1/0915 1/0916 

4 0919~0923 2/0919 2/0920 2/0921 2/0922 2/0923 

5 0926~0930 3/0926 3/0927 3/0928 3/0929 3/0930 

6 1003~1007 4/1003 4/1004 4/1005 4/1006 4/1007 

7 1010~1014 
1010 

國慶日 
5/1011 5/1012 5/1013 5/1014 

8 1017~1021 5/1017 6/1018 6/1019 6/1020 6/1021 

9 1024~1028 6/1024 7/1025 7/1026 7/1027 
1028 

運動會補假 

10 1031~1104 7/1031 8/1101 8/1102 8/1103 7/1104 

11 1107~1111 8/1107 9/1108 9/1109 9/1110 8/1111 

12 1114~1118 9/1114 10/1115 10/1116 10/1117 9/1118 

13 1121~1125 10/1121 11/1122 11/1123 11/1124 10/1125 

14 1128~1202 11/1128 12/1129 12/1130 12/1201 11/1202 

15 1205~1209 12/1205 13/1206 13/1207 13/1208 12/1209 

16 1212~1216 13/1212 14/1213 14/1214 14/1215 13/1216 

17 1219~1223 14/1219 15/1220 15/1221 15/1222 14/1223 

18 1226~1230 15/1226 1227 1228 1229 15/1230 

19 0102~0106 0102 0103 0104 0105 0106 

20 0109~0113 0109 0110 0111 0112 0113 

21 0116~0119 0116 0117 0118 0119結業式  
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【附件七】課後社團可使用場地 

一、室內場地： 

1、開放：活動中心、體育器材室、自然教室、餐廳、音樂教室、舞蹈教室、桌

球教室、一般教室、其他。 

2.不開放：走廊及北川堂(除非下雨天或特殊情況) 

可申請場地 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

一樓東川堂      

一樓活動中心    不開放  

一樓活動中心門廳      

一樓體育器材室      

二樓蘋果教室      

二樓波以耳教室      

二樓餐廳      

三樓音樂教室 A      

三樓音樂教室 B      

四樓舞蹈教室 不開放  不開放  不開放 

五樓桌球教室      

科任教室、班級教室      

 

二、戶外場地： 

因為本校發展棒球運動，所以戶外場地(包含雨天場地)都以棒球活動優先使用。 

1.開放：籃球場、龍安之心前空地(灰色壓花地坪處)。 

2.不開放：操場 

 

場地如果有衝突，以校內老師開的社團優先。經協調後，以學校社團審查委員會決

議為準。 
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【附件八】課後社團活動開班授課規定 

 

※ 授課安全方面： 
（一）課後社團－依活動性質採混合年級方式編班，學生學習安全由申請人及授

課人應負起完全責任。 

（二）講師需每次在上課前至學務處拿取社團資料夾做學生點名及教學紀錄，社

團結束後再歸回原處，學務處會不定時檢查是否有確實填寫，請講師務必

配合。 

（三）每次上課均須確定掌握孩子人數(未出席學生需通知學務處社團值班老

師)、認識每位學生，除上課外，應特別注重生活教育。 

（四）依時間、依進度授課，請勿遲到早退(請於上課前十分鐘到達)，若有遲到、

早退之情形，一律統一以補課方式辦理。 

（五）課後社團之學生由參加家長負責接送。 

（六）課後社團放學工作由授課講師擔任，全班整隊統一帶至一樓東大門校門口

(週三時段帶至北大門)，等候家長接送之孩子一律於學校川堂集中等候。

行政輪值人員以維護學童上下學安全為主，任課教師應積極維護學生安全

及受教權益。 

（七）社團活動時間如與學校作息及課程衝突，需配合延期或暫停，並主動及早

通知學生。 

（八）注意事項：如遇國定假日或學校補休情況，則往後順延一週結束課程。若

講師需臨時性請假，請於兩星期前發通知單（請先告知學務處，並審核通

知單內容），以使學生正確瞭解上課時間，除特殊狀況外，社團老師須親

自補課。 

※  成果呈現方面： 
（一）動態性社團需在校內舉辦活動時，務必配合提供表演節目。 

（二）各社團務必配合學校各項節慶教學活動進行成果展演及校外代表比賽。 

（三）課程結束時所有社團需繳交教學紀錄表及至少 8張照片。 

 (四) 社團成果亦可提供影片紀錄，不強迫但有加分效果，歡迎各社團老師踴躍

記錄 學生學習情形。 

※ 場地管理方面： 
（一）活動結束需將場地設備復原、門窗水電關閉、活動後廢棄物應分類安置。 

（二）若因不當使用造成損壞，應依本校租用場地相關規定另外照價賠償。 

※  行政管理方面： 
（一）請於規定時間內向本校學務處訓育組登記簽到退，統一管理。 

（二）如提出申請社團過多，以校內老師開課優先，其餘協調後以社團審查會決

議。 

（三）收退費由本校統一作業，授課教師未經本校同意，不得另立名目或自行收

費，一經發覺需繳回所有私收費用並終止聘用契約。(除申請書上已列的

教材費物品外，禁止向學生、家長推銷其他物品) 

 

※ 其他：以上各項會列為下一學期社團開班的評選條件之一。 
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※  給講師建議方面： 
   （一）講師鐘點費的計算可參考以往收費情形，一旦決定鐘點費上限以及最低報

名人數門檻，於社團審查會議結束後恕不修正。 

   （二）未達開班人數之社團，將社團取消，校方不協助併班事宜。 

   （三）一位講師至多申請兩個班級，請講師考慮清楚再提出申請。 

   （四）人事主任會進行政府規定的安全審查，會將老師的個資送到警政機關進行

安全查核，若您不同意，請不要提出社團申請。 

    (五) 講師若有其他特殊經歷與社團授課內容相符，可附上影本供社團審查委員

會參考，提高開課機率。 
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【附件九】講師費及助教費說明 

 

一、 以下說明中的參加該社團之學生以第 6次上課的學生數為準。 

 

二、 講師費及助教費說明：(依「桃園市國民中小學社團活動實施要點」辦理) 
報名人數最高 20人 

      

八、社團活動所需經費本受益者付費之原則，得向學生收費，由參加該社團之學生

平均分攤，且需事前取得家長同意，不得另立名目收費。社團收費項目包含教師

授課之鐘點費、行政費、教材及學習材料費。社團活動經費之使用除教材、學習

材料費外，教師授課鐘點費占百分之八十五，行政費占百分之十五為原則，費用

不足時，以支付教師授課鐘點費為優先。 

十、社團活動視教學需要得分組上課；每一組每一節以支付一位教師鐘點費為原則。

每團並得置助教一至二位，協助教學及其他管理事項。 

十一、社團活動教師鐘點費之支領標準，內聘教師最高每節新臺幣八百元，外聘教

師得依教師之學經歷或專業能力等級或教學需求酌予提高至一千六百元，助

教得減半支付。 

 

三、其他相關事項： 
(一)講師費及助教費在學校出納組長及會計主任審核，會因講師的職業身分，

依照政府規定的相關勞健保補充保費等，而會有扣款的部分。如果講師對於這

部分有疑問，可以詢問總務處的出納組長。 

(二)自 110學年度下學期開始，凡於本校開課之外聘社團教師，將強制投保勞

保，依勞工保險條例規定。本校擬投日保，供開課老師參考。 

(三)本校社團如運作過程遇到疫情嚴峻等情事，校方有權決議社團是否停課，

請老師留意。 

四、辦法如有未盡事宜，一切以社團審查會決議為主。 
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【附件十】桃園市國民中小學社團活動實施要點 

桃園市國民中小學社團活動實施要點 

中華民國一○四年十一月二十四日 

府教學字第 1040304957 號函頒 

109年 9月 9 日桃教學字第 109OO79715 號函修訂 

 

一、 桃園市政府（以下簡稱本府）為鼓勵各國民中小學（以下簡稱學校）依學生學習需要辦理社團

活動，擴大學生學習領域，長期培育學生多元能力及開發潛能，並發展學校特色，特訂定本要

點。 

二、 本要點所稱之社團活動，指學校依課程規劃實施團體性、系統性之活動課程，由專業之師資指

導，且需要定期訓練或研習之學習團體。 

    本府核定各校專任教練之重點發展社團、代表各校之體育或學藝團隊，另依其相關規定辦理。 

三、 社團活動包括音樂類、體育類、表演藝術類、語文類、科學類及其他。 

四、 學校依發展需要，辦理社團活動之原則如下： 

  （一）學校主辦：由學校訓導處（學生事務處）辦理，必要時得與家長會、財團或社團法人合作。 

  （二）聘請專業師資：應遴聘具有專業能力及教學經驗之師資指導。 

  （三）符合學生需求：依學生適性發展之需求，規劃各類社團活動。 

  （四）力求普遍參與：廣開項目積極推動多元發展。 

  （五）鼓勵精緻卓越：定期成果發表或自我評比，追求卓越與績效。 

五、 學校辦理社團活動得納入課程計畫推展之，各校應組成課外社團審查委員會（以下簡稱社團委

員會），由校長召集之，負責審查辦理計畫、課程教學或訓練計畫、師資遴聘、收費標準、減

免規定、器材及教材選購、教師鐘點費、經費收支及其他相關事項。前項社團委員會置委員五

人至十三人；校長為當然委員，其餘成員由行政代表、教師（會）代表、家長會代表組成，必

要時亦得邀請專家學者列席提供意見。 

六、 參加社團活動之對象，以各校學生為原則，應以學生自願或由學校甄選推薦，並取得家長同意

後參加。 

七、 社團活動之師資應優先遴聘校內具有專長之教師擔任。如需外聘師資，應具下列條件之一： 

   （一）具有專長之合格教師。 

   （二）未具有教師資格者，應具有相關專長素養，並持有下列學經歷相關證明文件之一： 

         1.國內外大學相關科系畢業以上程度者。 

         2.曾獲選為省市（直轄市）級以上相關專長之代表隊一年以上資歷者或曾參加上述層級 

           機構主辦之相關才藝公開表演、展示、競賽者。 

         3.曾獲得國家級、省市（直轄市）級，公開之能力檢定、檢核或鑑別證書者。前項第二 

           款所稱學經歷，以經政府機關合法立案之學校、學術機構及政府機關所頒發之證書、 

           證照或相關證明文件為限。未具備前項學經歷，有特殊專長者，得由學校自行認定之， 

           擔任助教者亦同。 

八、 社團活動所需經費本受益者付費之原則，得向學生收費，由參加該社團之學生平均分攤，且需

事前取得家長同意，不得另立名目收費。社團收費項目包含教師授課之鐘點費、行政費、教材

及學習材料費。社團活動經費之使用除教材、學習材料費外，教師授課鐘點費占百分之八十五，

行政費占百分之十五為原則，費用不足時，以支付教師授課鐘點費為優先。 
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九、 社團活動經費應合理分配及收支公開，並以代收代付方式，納入各校公庫專款專用。 

十、 社團活動視教學需要得分組上課；每一組每一節以支付一位教師鐘點費為原則。每團並得置助

教一至二位，協助教學及其他管理事項。 

十一、 社團活動教師鐘點費之支領標準，內聘教師最高每節新臺幣八百元，外聘教師得依教師之學

經歷或專業能力等級或教學需求酌予提高至一千六百元，助教得減半支付。 

十二、 學校應明訂該社團退費計算方式，並依下列方式辦理： 

     （一）教材及學習材料費應全額退還，但已購置成品者，發給成品。 

     (二) 學生自報名繳費後至實際上課日前退出者，退還教師鐘點費及行政費之百分之七十；自 

          實際上課之日起算未逾全期三分之一者，退還教師鐘點費及行政費之半數，已逾全期三 

          分之一者，不予退還。 

     (三)社團因故未能開班上課者，應全額退還費用。 

     (四)各校所定之退費金額，不得低於前三款所定基準。 

十三、 弱勢或經濟不利學生，具有發展潛力且學習動機強者，應鼓勵其參加並酌予減免收費。學習

或表現優良之學生，應予表揚或酌予獎勵。 

十四、 學校應定期考核社團活動，並給予指導教師、參加學生及業務相關人員必要之獎懲。 

十五、 本局得不定期督導考核學校課外社團辦理情形。 

 


